COLEGIO DINIS DE MELO Regulamento Interno
Capitulo VII Regime de faltas
Seccéo | Alunos
Subseccéo | Ensino regular
Artigo 1.° 8. - O aluno que mantiver reiteradamente um comporta-
(Definigcao) mento inadequado no Apoio ao Estudo ou no apoio educativo é

1. - Falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra ativi-
dade de frequéncia obrigatéria, ou facultativa, caso tenha havido
lugar a inscricao.

2. - Consideram-se atividades de frequéncia obrigatéria, as
aulas de apoio ao estudo assim como as aulas de apoio educa-
tivo, quando definidas pelo conselho de turma e aceites pelo en-
carregado de educacéo.

3. - Afalta do aluno pode ser de diferente natureza:
a) de presenga;
b) de pontualidade;
c) de falta de material.

Artigo 2.°
(Falta de presenca)

1. - Entende-se por falta de presenc¢a a auséncia do aluno
a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatéria.

2. - E marcada uma falta de presenca quando o aluno faltar
a uma aula e a uma atividade prevista no plano anual de ativida-
des, desde que esta seja realizada no seu horario letivo.

3. - Decorrendo as aulas em tempos letivos consecutivos,
héa tantas faltas, quantos os tempos de auséncia do aluno.

4. - A falta de presencga é registada pelo professor no pro-
grama informatico.

5. - O diretor de turma efetua o controlo das faltas dos alu-
nos da turma.

6. - Afalta de presenca pode ser justificada ou injustificada,
consoante 0os motivos que originaram a falta.

Artigo 3.°
(Faltas a componente “Apoio ao Estudo — 2.° ciclo” e
medidas de apoio educativo)

1. - O Apoio ao Estudo e o apoio educativo séo de frequén-
cia obrigatéria para o aluno, quando definida pelo conselho de
turma e aceite pelo encarregado de educagdo, dando lugar a
marcacao de falta de presenca.

2. - A falta de assiduidade do aluno ao Apoio ao Estudo e
ao apoio educativo implica a sua exclusao.

3. - A exclusdo do Apoio ao Estudo e do apoio educativo
tem lugar quando o aluno atinge trés faltas injustificadas.

4. - O aluno com comportamentos inadequados no Apoio
ao Estudo e no apoio educativo fica sujeito a medida corretiva
“ordem de saida da sala”, procedendo o professor de acordo com
o referido neste regulamento.

5. - O diretor de turma comunica ao encarregado de educa-
¢ao, pelo meio mais expedito, a falta do aluno ou a aplicacéo da
medida corretiva de ordem de saida da sala ao Apoio ao Estudo
ou ao apoio educativo.

6. - A aplicacdo da medida corretiva de ordem de saida im-
plica a exclusédo do aluno da frequéncia de qualquer tipo de apoio
durante um periodo minimo de um més.

7. - Apos a aplicagdo do disposto no nimero anterior, o en-
carregado de educagao pode solicitar a reintegragéo do aluno no
Apoio ao estudo ou no apoio educativo, comprometendo-se o
aluno a manter uma postura adequada.

excluido definitivamente da sua frequéncia.

9. - Considera-se que o aluno atingiu o limite de faltas ao
Apoio ao Estudo — 2.° ciclo e ao apoio educativo quando faltar
injustificadamente a trés aulas.

10. - A segunda falta injustificada, o diretor de turma informa
o encarregado de educacéo da eminéncia de exclusao definitiva
do aluno da componente de Apoio ao Estudo ou apoio educativo.

11. - Quando o aluno ultrapassar o limite de faltas, o diretor
de turma informa o encarregado de educacgdo da exclusdo do
aluno da componente Apoio ao Estudo e das medidas de apoio
educativo.

Artigo 4.°
(Faltas decorrentes da participacao
em atividades do Plano Anual de Atividades)

1. - Entende-se que o aluno esta em representacdo do co-
Iégio sempre que participe em atividades desportivas ou culturais
que estejam definidas no plano anual de atividades.

2. - Entende-se que o0 aluno esté a representar as sele¢des
nacionais em provas desportivas sempre que o colégio receba
convocatorias para o efeito ou 0 aluno apresente comprovativos
dessa participagao.

3. - As faltas dadas pelo aluno em representacao do colégio
ou das selec¢des nacionais séo justificadas pelo diretor de turma
logo que sejam devidamente comprovadas.

4. - Ao aluno que faltar a uma visita de estudo, aprovada no
plano anual de atividades, € marcada falta injustificada sempre
que o mesmo ndo tenha comparecido as aulas previstas para
esse dia.

Artigo 5.°
(Falta de pontualidade)

1. - Entende-se por falta de pontualidade a comparéncia do
aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatéria
depois do togque de inicio da aula ou da atividade.

2. - Sempre que o aluno ndo esteja presente no inicio da
aula, ser-lhe-4 marcada uma falta injustificada, identificada com
a sigla “FP”, devendo o professor permitir a entrada e permanén-
cia na sala de aula do aluno atrasado, salvo em casos de conduta
incorreta.

3. - Pertence ao professor da disciplina ponderar sobre a
aceitagdo da justificacdo do atraso, tendo em consideragdo os
fatores agravantes ou atenuantes, assim como as circunstancias
e os tempos letivos em que tal se verifica.

4. - A falta de presencga originada pelo atraso do aluno no
inicio da aula é equiparada a falta de presenca e pode ser justi-
ficada ou ndo, consoante a fundamentagéo dada oralmente ao
professor, pelo aluno ou, por escrito, ao diretor de turma pelo en-
carregado de educagéo.

5. - O professor de cada disciplina pode aceitar a falta de
pontualidade, no maximo, trés vezes por ano, desde que os atra-
S0S ndo sejam superiores a cinco minutos.
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Artigo 6.° 8. - Quando o aluno atingir o limite de faltas de material, o

(Falta de comparéncia a um instrumento de avaliac&o)

1. - O aluno que faltar injustificadamente a qualquer ele-
mento de avaliagdo tem a classificacéo de zero por cento.

2. - A realizagdo de um instrumento de avaliacdo na se-
guéncia de uma falta justificada fica sujeita ao deferimento do
diretor de turma mediante requerimento apresentado pelo encar-
regado de educagdo, no qual é solicitada a marcagdo de uma
nova data para a realizagdo do instrumento de avaliagdo em
falta.

3. - O requerimento para a realizagdo de novo teste deve
ser apresentado, acompanhado da respetiva justificacédo de fal-
tas, até ao 3° dia Util ap6s o regresso do aluno a escola.

4. - O diretor de turma informa o professor da disciplina do
deferimento ou indeferimento do requerimento pelo meio mais
expedito.

5. - O instrumento de avaliagdo em falta deve ser realizado
num tempo livre do aluno em articulagdo com a componente ndo
letiva do professor da disciplina ou excecionalmente de outro pro-
fessor.

6. - O instrumento de avaliagdo ndo deve ser realizado no
decorrer de uma aula do aluno ou do professor, sob pena de néo
serem dadas as mesmas condic¢des de realizagdo dos outros alu-
nos.

7. - O aluno nao deve ser dispensado de uma aula do seu
horéario escolar para a realizacdo do instrumento de avaliagao,
numa aula do horario letivo do professor da disciplina, onde o
aluno faltou, nem de qualquer outro professor do conselho de
turma mesmo quando o professor estiver a fazer avaliagdo com
outra turma.

Artigo 7.°
(Falta de material)

1. - E marcada falta de material ao aluno que néo se faca
acompanhar do material escolar ou equipamento indispenséavel
ao normal funcionamento das atividades escolares.

2. - O material especifico considerado necessério para nor-
mal funcionamento das aulas de cada disciplina é definido por
cada departamento curricular e transmitido, pelo respetivo pro-
fessor, aos alunos no inicio do ano letivo.

3. - No caso de haver tempos letivos consecutivos numa
determinada disciplina, € marcada apenas uma falta de material.

4. - A falta de material pode ser justificada ou ndo, conso-
ante as razdes verbais ou escritas dadas pelo aluno ou encarre-
gado de educacao.

5. - Pertence ao professor da disciplina ponderar sobre a
aceitacdo da justificagdo, tendo em consideracdo os fatores
agravantes ou atenuantes.

6. - O professor informa verbalmente o aluno da marcagéo
da falta de material e procede ao registo dessa informacao na
caderneta do aluno de modo a informar o encarregado de edu-
cagao.

7. - O professor regista na sua caderneta a falta de material
do aluno para posterior contabilizagdo do limite das faltas de ma-
terial, nos termos do presente regulamento.

encarregado de educacéo é informado deste facto e das suas
consequéncias na assiduidade do seu educando.

9. - Considera-se que o aluno atingiu o limite de faltas de
material, a uma dada disciplina, quando o nimero de faltas de
material for igual ao nimero de tempos letivos semanais.

10. - Quando o aluno ultrapassar o limite de faltas de material
€ marcada, pelo professor no programa informético, uma falta in-
justificada com a sigla “FM”, para as diferenciar das outras, de-
vendo, o professor comunicar, por escrito, obrigatoriamente, esta
situagéo ao encarregado de educacao.

11. - Asfaltas de material dadas pelo aluno, apos ter atingido
o limite de faltas s@o sempre injustificadas e registadas pelo pro-
fessor na sua caderneta e no programa informatico, de acordo
com o indicado no nimero anterior.

12. - Devido a especificidade das disciplinas de Educacao Fi-
sica e de Educacao Musical, considera-se que o aluno atingiu o
limite de faltas de material sempre que o aluno compareca a duas
aulas sem material.

Artigo 8.°
(Marcacao de falta por ordem de saida da sala)

1. - Asfaltas resultantes da aplicacéo de ordem de saida da
sala de aula séo sempre injustificadas.

2. - A aplicagdo da medida corretiva de ordem de saida é
participada pelo professor ao diretor de turma, através do preen-
chimento da participagéo disciplinar, sendo a mesma transmitida
ao encarregado de educagéo.

3. - Aaplicagdo da medida corretiva de ordem de saida im-
plica a atribuicdo de uma tarefa a realizar e a permanéncia do
aluno dentro do espaco do colégio.

4. - A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao
mesmo aluno da medida corretiva de ordem de saida da sala de
aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela
quinta vez, independentemente do professor que a aplicou, im-
plica andlise da situag@o em conselho de turma.

5. - O conselho de turma relne, extraordinariamente, sob
convocatéria do diretor pedagdgico para:

a) apurar as causas da aplicacéo repetida da medida corre-
tiva de ordem de saida;

b) analisar a pertinéncia da aplicagdo de outras medidas
disciplinares corretivas ou sancionatérias, em funcdo do
registo de situagBes atenuantes ou agravantes.

6. - O conselho de turma deixa registado, em ata, as suas
propostas devidamente fundamentadas para que o diretor peda-
gogico decida em conformidade.

Artigo 9.°
(Falta decorrente de medidas disciplinares
sancionatoérias)
1. - Afalta resultante da aplicagdo de medida sancionatéria
considera-se, sempre, falta injustificada.

Artigo 10.°
(Definicao de falta justificada)

1. - S&o faltas justificadas as dadas pelos seguintes moti-
VoS!
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a) doenca do aluno, devendo esta ser declarada por mé-
dico, se determinar impedimento superior a cinco dias
teis;

b) isolamento profilatico, determinado por doenga infecto-
contagiosa de pessoa que coabite com o aluno, compro-
vada através de declaragao da autoridade sanitaria com-
petente;

c) falecimento de familiar, durante o periodo legal, de
acordo com o definido no nimero n.° 2 deste artigo;

d) nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o
dia imediatamente posterior;

e) realizacdo de tratamento ambulatdrio, em virtude de do-
encga ou deficiéncia, que ndo possa efetuar-se fora do
periodo das atividades letivas;

f) assisténcia na doenca a membro do agregado familiar
do aluno, nos casos em que, comprovadamente, tal as-
sisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pes-
s03;

g) ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde
gue 0 mesmo nao possa efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas e corresponda a uma pratica comum-
mente reconhecida como prépria dessa religido;

h) participacdo em provas desportivas ou eventos culturais,
desde que estas atividades estejam incluidas no plano
anual de atividades do colégio e devidamente autoriza-
das pela direcao pedagdgica;

i) participacdo em atividades associativas, nos termos da
lei;

j) cumprimento de obrigagfes legais;

k) realizac&o das provas de exame para obtencéo da carta
de conducéo (ndo sendo consideradas as aulas de pre-
paracao);

1) outro facto impeditivo da presenca no colégio, desde
gue, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno ou
seja, justificadamente, considerado atendivel pelo dire-
tor de turma.

2. - Sao consideradas faltas justificadas, nos termos da ali-
nea c¢) do niUmero anterior:

a) as dadas durante cinco dias consecutivos por faleci-
mento de pais ou padrastos;

b) as dadas durante dois dias consecutivos por falecimento
de avos, bisavos, irméos consanguineos ou por adogao
plena e cunhados;

c) as dadas, por um dia, para acompanhamento ao funeral
de pessoas amigas ou colegas.

Artigo 11.°
(Justificacdo de faltas)

1. - O pedido de justificagdo de falta é apresentado, pelo
encarregado de educacgdo ou pelo aluno, quando for maior de
idade, por escrito, ao diretor de turma.

2. - O pedido de justificagdo da falta é efetuado na cader-
neta, devendo indicar-se o dia, a hora, a aula ou a atividade letiva
em que a ndo comparéncia se verificou e os motivos justificati-
Vos.

3. - Afalta pode, ainda, ser comprovada pela entidade que
determinou a ndo comparéncia do aluno, através de uma decla-
racao justificativa, a anexar ao pedido de justificacéo de falta.

4. - O diretor de turma pode solicitar os comprovativos adi-
cionais que entenda necessarios para a justificagdo da falta.

5. - Aaceitacdo da justificacéo das faltas é da responsabili-
dade do diretor de turma.

Artigo 12.°
(Momento da justificacdo da falta)

1. - Ajustificagdo das faltas deve ser apresentada previa-
mente, se 0 motivo for previsivel, ou, nos restantes casos, até ao
3.2 dia util subsequente a mesma.

2. - Quando néo for apresentada justificacdo ou quando a
mesma nao for aceite, tal facto € comunicado, por escrito ou pelo
meio mais expedito, no prazo de trés dias Uteis, ao encarregado
de educacéo ou, quando maior de idade, ao aluno, pelo diretor
de turma.

3. - Ajustificacdo das faltas dadas nos Ultimos dois dias de
cada periodo deve ser feita até ao terceiro dia util apés o encer-
ramento das aulas, podendo a justificacéo ser feita durante o pe-
riodo das reunifes de avaliagao.

Artigo 13.°
(Medidas de apoio em caso auséncia justificada)

1. - O aluno que, por motivos justificaveis, estiver ausente
das atividades letivas durante um periodo de tempo consecutivo
superior a uma semana beneficiar4 de medidas de recuperacao
das aprendizagens, nos termos do niumero seguinte.

2. - As medidas séo definidas pelos professores das disci-
plinas, com conhecimento do diretor de turma, devendo:

a) contemplar as aprendizagens a recuperar, incidindo so-
bre os contetdos lecionados no periodo de auséncia do
aluno;

b) incluir a realizagéo de fichas de trabalho e resumos dos
conteudos lecionados.

Artigo 14.°
(Faltas injustificadas)

1. - Sé&o faltas injustificadas as que nao se encontrem com-
preendidas no artigo das faltas justificadas ou quando:

a) nao tenha sido apresentada qualquer justificacao;
b) a justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

¢) ajustificacdo nao tenha sido aceite como valida, pelo di-
retor de turma;

d) a marcagao tenha decorrido da ordem de saida da sala
de aula;

e) a marcagao resultar do excesso de faltas de material re-
gulamentado;

f) a marcagé&o resultar do excesso de faltas de pontuali-
dade regulamentado;

g) A marcacao resultar da aplicagcdo da medida disciplinar
sancionatéria de suspensao da escola.

2. - As faltas injustificadas sdo comunicadas ao encarre-
gado de educacgédo pelo diretor de turma, no prazo maximo de
trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.
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Artigo 15.° 8. - As atividades desenvolvidas pelo aluno devem ser en-

(Excesso grave de faltas)

1. - Considera-se que o aluno atingiu o limite de faltas as
atividades letivas quando faltar injustificadamente, a qualquer
disciplina, o dobro do nimero de tempos letivos semanais.

2. - Para efeitos do disposto no numero anterior, sdo tam-
bém contabilizadas como faltas injustificadas as decorrentes da
aplicacdo da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula,
as faltas decorrentes da aplicagdo da medida disciplinar sancio-
natéria de suspensao, as decorrentes das faltas de material e as
decorrentes da falta de pontualidade.

3. - Quando o aluno tiver um namero de faltas injustificadas
igual ao nimero de horas semanais de uma dada disciplina (me-
tade do limite maximo), o diretor de turma convoca o encarre-
gado de educacéo ou o aluno, quando maior de idade, pelo meio
mais expedito, com o objetivo de o alertar para as consequéncias
da violacao do limite de faltas e encontrar uma solugéo para o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

4. - Sempre que, por motivos ndo imputéveis ao colégio, a
situagdo nao seja alterada ou quando a gravidade da situagao o
justifique, o diretor de turma comunica a comissao de protecdo
de criangas e jovens em risco 0 excesso de faltas do aluno.

5. - Considera-se excesso de faltas injustificadas as faltas
injustificadas dadas, pelo aluno, além do limite legal de cada dis-
ciplina.

Artigo 16.°
(Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas)

1. - A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas
obriga o aluno ao cumprimento de medidas de recuperagao e ou
corretivas consubstanciado num plano de recuperag&o de apren-
dizagem (PRA), podendo conduzir a aplicagdo de medidas disci-
plinares sancionatéria, conforme situacdes especificas.

2. - As medidas de recuperacéo apenas podem ser aplica-
das uma anica vez no decurso de cada ano letivo.

3. - Os professores das disciplinas em que foi ultrapassado
o limite de faltas, definem, dando conhecimento ao diretor de
turma, as atividades de recuperacdo de atrasos na aprendiza-
gem podendo estas revestir forma:

a) escrita ou oral;
b) prética;
c) escrita com componente pratica ou oral.

4. - O plano deve ser implementado em periodo suplemen-
tar ao horario letivo do aluno, ocupando os tempos letivos sem
aulas e coincidentes com tempos da componente néo letiva dos
professores.

5. - O periodo de duragdo do plano deve ser, no minimo,
igual ao dobro do nimero de aulas semanais da disciplina, mais
uma.

6. - OPRA é dado a conhecer ao encarregado de educacao
e ao aluno com, pelo menos, 3 dias de antecedéncia em relagao
a data de execugdo do mesmo.

7. - A falta de comparéncia do encarregado de educacao
para tomar conhecimento do plano néo inviabiliza a sua imple-
mentacao, sendo dado a conhecer, somente, ao aluno.

tregues ao professor de cada disciplina para verificar a sua con-
cretizacao e efetuar a sua correcgéo.

9. - Em caso de incumprimento do plano, por parte do
aluno, o encarregado de educacao é informado da situagéo pelo
diretor de turma, pelo meio mais expedito.

10. - O incumprimento do PRA por parte do aluno € comuni-
cado pelo professor ao diretor de turma que, por sua vez, in-
forma, pelo meio mais expedito, 0 encarregado de educacao de
gue vai ser instaurado um procedimento disciplinar ao seu edu-
cando, com vista a aplicagao de medidas corretivas com carater
preventivo do ndo cumprimento do dever de assiduidade.

11. - Para além do plano de recuperacédo da aprendizagem
podem ser aplicadas as seguintes medidas corretivas:

a) proibicdo de saida do aluno, durante um determinado
periodo de tempo, do colégio nos intervalos e periodos
sem aulas, mesmo que o aluno tenha autorizagao de sa-
ida do encarregado de educacao;

b) proibicdo de participar em algumas atividades de com-
plemento curricular com por exemplo em torneios des-
portivos internos e externos;

c) restricdo de acesso a alguns espagos escolares e proi-
bicdo da utilizagdo dos computadores disponiveis no co-
Iégio para a realizagdo de atividades ludicas;

d) servico de apoio & limpeza no bar e no refeitério como
por exemplo, limpar as mesas, os tabuleiros e lavar a
louga;

e) A execucdo de trabalhos de limpeza dos espacos interi-
ores e exteriores do colégio, como por exemplo limpar e
varrer salas de aula, os corredores e recreio ou fazer a
limpeza de jardins ou lavar vidros das janelas ou aparar
a relva ou fazer a reciclagem de materiais;

f) aexecucdo ou cooperacao nas pequenas reparagdes de
equipamentos ou instalagdes.

12. - O aluno que tiver ultrapassado o limite de faltas injusti-
ficadas, e que para esse limite tenham contribuido, significativa-
mente, as faltas resultantes da aplicagdo de medidas corretivas
de ordem de saida da sala de aula ou de uma medida disciplinar
sancionatéria de suspenséao, ndo beneficia de qualquer PRA.

13. - Quando o aluno passar a cumprir o dever de assidui-
dade (ndo voltando a dar qualquer falta injustificada até ao final
do ano letivo), as faltas excedentes séo relevadas, nao influenci-
ando a sua retencéo.

14. - O aluno do ensino basico que ndo cumprir o PRA ou
mantiver o incumprimento reiterado do dever de assiduidade fica
retido no ano de escolaridade que frequenta, independente-
mente do seu aproveitamento escolar.

15. - A avaliagao do plano é efetuada considerando os se-
guintes aspetos:

a) o cumprimento do plano;
b) recuperagédo das aprendizagens;
¢) empenho no desenvolvimento de cada atividade;

16. - Terminado o prazo para a conclusao das atividades pre-
vistas no PRA, este deve ser avaliado pelos docentes de cada
disciplina.
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17. - Para efeitos de recuperagdo das faltas injustificadas, a
avaliacdo do PRA tem que ser também registada no programa
Inovar.

18. - O aluno abrangido pela escolaridade obrigatéria devera
permanecer no colégio até completar os 18 anos de idade.

19. - O aluno, menor de 18 anos, retido por excesso de faltas
deve, até ao final do ano letivo, manter o seu horario escolar po-
dendo, sob proposta do conselho de turma:

a) frequentar as aulas de caracter mais técnico;

b) colaborar com os professores de disciplinas técnicas de
outros anos de escolaridade;

c) colaborar com os professores da disciplina de Educacéo
Fisica;

d) realizar atividades de manutencao de espagos e equipa-
mentos.

20. - O aluno que nédo cumprir as atividades referidas no na-
mero anterior fica sujeito a medidas sancionatorias.

21. - O plano é arquivado do processo individual do aluno.

22. - O incumprimento ou ineficicia das medidas e ativida-
des incluidas no PRA implica restricGes a realiza¢&@o de provas
de equivaléncia a frequéncia ou de provas de final de ciclo.

Artigo 17.°
(Responsabilidade do encarregado de educacéo)

1. - O encarregado de educacéo do aluno menor de idade
é responsavel, conjuntamente com este, pelo cumprimento do
dever de assiduidade, cooperando com os professores e diretor
de turma na definicdo das medidas que possam corrigir a falta
de assiduidade do aluno as atividades letivas e na implementa-
¢&o do plano de recuperacao das aprendizagens.
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