COLEGIO DINIS DE MELO Regulamento Interno
Capitulo Xl Acdo social escolar
Seccéo | Bolsa de manuais escolares
5. - Paratodos os efeitos, o0 aluno e o encarregado de edu-
Artigo 1.° cacdo sdo responsaveis pelos manuais escolares e livros de
(Objeto) apoio emprestados durante o periodo de utilizag&o.

O presente regulamento descreve os direitos e deveres dos
intervenientes e define as regras e procedimentos a adotar no
empréstimo e devolugdo de manuais escolares e livros de apoio
da Bolsa de Manuais Escolares, cedidos e/ ou adquiridos pela
Acdo Social Escolar.

Artigo 2.°
(Destinatarios)

1. - O presente Regulamento aplica-se a:

a) alunos beneficiarios de escaldo A ou B do 2.° e 3.° ciclos
do ensino basico e do ensino secundario;

b) alunos matriculados no ensino profissional;

¢) encarregados de educacéo dos alunos referidos na ali-
nea anterior.

Artigo 3.°
(Objetivos)
1. - A criacdo da bolsa de manuais escolares tem como
objetivos:

a) reforgar a consciencializagdo do valor do livro;
b) promover a reutilizagdo dos manuais escolares;

¢) diminuir os encargos financeiros com a aquisicdo de ma-
nuais escolares;

d) favorecer boas préaticas no ambito da educac¢éo ambien-
tal.

Artigo 4.°
(Deveres do colégio)

1. - O colégio tem o dever de:

a) informar os alunos e encarregados de educagdo das
condicdes de funcionamento da bolsa de manuais escolares;

b) organizar todo o processo inerente ao empréstimo e da
devolugdo de manuais escolares e livros de apoio (quando exis-
tentes), de acordo com as regras e procedimentos definidos no
presente regulamento e legislagdo em vigor.

Artigo 5.°
(Deveres do aluno e encarregado de educagao)

1. - Ao aluno e encarregado de educagdo compete colabo-
rar com o colégio no processo de empréstimo e devolugdo dos
manuais escolares e livros de apoio, de acordo com as normas
e procedimentos definidos neste Regulamento e demais legisla-
¢&o em vigor.

2. - O aluno e o encarregado de educacao deverao proce-
der a encadernagdo dos manuais escolares e livros de apoio
objeto de empréstimo, (ndo devendo utilizar, para esse efeito,
papel autocolante).

3. - Durante o periodo de utilizagdo dos manuais escolares
e livros de apoio, o aluno néo devera escrever, riscar, sublinhar,
desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que impega novo
empréstimo.

4. - O aluno devera conservar 0s manuais escolares e livros
de apoio em bom estado para que possam ser usados por outros
colegas.

Artigo 6.°
(Periodicidade)

1. - O empréstimo dos manuais escolares e livros de apoio
tem a duragédo correspondente a um ciclo de estudos.

2. - Em caso de retengdo o aluno devera devolver os manu-
ais escolares e livros de apoio até a concluséo do ciclo de estu-
dos.

Artigo 7.°
(Empréstimo dos manuais escolares /livros de apoio)

1. - O processo de empréstimo inicia-se com o preenchi-
mento de uma ficha, em modelo proprio, assinado pelo encarre-
gado de educagéo e pelo aluno.

2. - Na ficha mencionada no ponto anterior, devem ser as-
sinalados os manuais e livros de apoio a que o aluno tem direito,
de acordo com o escaldo de que beneficia.

3. - O empréstimo concretiza-se com a entrega, ao aluno e
encarregado de educacéo, dos respetivos manuais escolares e
livros de apoio.

4. - O preenchimento da ficha pressup8e o conhecimento,
por parte do beneficiario e respetivo encarregado de educagéo,
do presente regulamento e da sua total aceitagédo.

5. - O empréstimo dos manuais escolares e livros de apoio
tera lugar até ao inicio do més de outubro, em local e horario a
ser divulgado.

Artigo 8.°
(Devolugéo dos manuais escolares / livros de apoio)

1. - O processo de devolugdo de manuais escolares e livros
de apoio tera lugar nos oitos dias subsequentes ao da afixacao
das pautas de avaliagdo do 3.° periodo para os alunos dos anos
néo terminais (5.2, 7.°, 8.° e 10.° anos de escolaridade e ainda os
1.2 e 2.° anos dos cursos profissionais) e trés dias ap6s a reali-
zacao das provas finais/ exames nacionais e ou de equivaléncia
a frequéncia para os alunos dos restantes anos de escolaridade
(6.°,9.0, 11.°, 12.° e 3.° ano dos cursos profissionais).

2. - Os manuais escolares e livros de apoio, emprestados,
deverao estar em bom estado de conservagdo de acordo com os
seguintes parametros de avaliagdo:

a) completos em nimero de péaginas e/ou fasciculos;

b) capa devidamente presa ao livro sem rasgdes, escritos
ou rabiscos que impecam a leitura de todos os elementos infor-
mativos nela constantes;

c) sem sujidade injustificada e paginas riscadas a tinta
que impecam ou dificultem a sua leitura integral;

d) sem aplicagao de tinta corretora;

e) sem identificagdo pessoal.

3. - Os manuais escolares e livros de apoio devolvidos que
ndo cumpram todos os parametros de avaliacao referidos no nd-
mero anterior, ndo serao aceites.

4. - No ato da devolugdo dos manuais escolares é emitido
pelo colégio o correspondente recibo de quita¢éo, com o averba-
mento sobre o estado de conservagdo dos mesmos, o qual, em
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caso de mudanga de escola, deve ser exibido no novo estabele-
cimento de ensino.

Artigo 9.°
(Sancdes)

1. - A ndo restituicdo dos manuais escolares nos termos
dos nimeros anteriores, ou a sua devolugdo em estado de con-
servagao que, por causa imputavel ao aluno, impossibilite a sua
reutilizacéo, implica:

a) o pagamento do valor dos manuais que foram ndo acei-
tes;

b) a impossibilidade deste tipo de apoio, no ano letivo se-
guinte, sempre que o pagamento referido na alinea an-
terior ndo seja efetuado;

¢) a néo divulgagdo dos resultados da avaliagao interna e
externa.

Artigo 10.°
(Normas complementares)

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto neste re-
gulamento, cabe ao diretor pedagdgico do colégio decidir sobre
todas as questdes levantadas no ambito da aplicagao do pre-
sente regulamento.

Edicédo: 01 Reviséo: 00 Data de aprovacao: 28 /01 /2014 Pagina2/2





